KINNITATUD

Riigimetsa Majandamise Keskuse
juhatuse 22.05.2012. a otsusega
nr 1-32/41

RMK RIIGIHANGETE OSAKONNA POHIMAARUS

1. Uldsitted

1.1. RMK riigihangete osakond (edaspidi osakond) on Riigimetsa Majandamise
Keskuse (edaspidi RMK) struktuuriiiksus.

1.2. Osakonna tilesanded, o&igused, kohustused ja juhtimine on sitestatud
kiesoleva pohimédrusega.

1.3. Oma iilesannete tditmisel esindab osakond RMK-d.

1.4. Osakond on RMK finants-ja administratsioonijuhi alluvuses.

1.5. Osakond juhindub oma tegevuses Oigusaktidest, kdesolevast pohimaarusest,
RMK juhatuse (edaspidi juhatus) otsustest, juhatuse esimehe kaskkirjadest ja suulistest
ning Kkirjalikest korraldustest, samuti muudest osakonna tegevust korraldavatest
juhenditest, eeskirjadest, reglementidest ja protseduurireeglitest.

1.6. Osakonnal on oma eelarve.

1.7. Osakonna aadress on Rodmu tee 2, 51013 Tartu.

2. Osakonna iilesanded

2.1. Osakonna pdhiiilesandeks on RMK-s ldbiviidavate riigihangete vastavuse
tagamine kehtivatele digusnormidele ja riigihanke korraldamise tildistele pShimotetele.

2.2. Oma pohiiilesande tditmiseks osakond:

2.2.1. viib ldbi riigihankeid RMK tegevusvaldkondade ja struktuuriiiksuste
vajadusteks vastavalt RMK-s kehtestatud korrale;

2.2.2. ndustab ja koordineerib teiste riigihankeid ldbiviivate struktuuriiiksuste
tegevust riigihangete teostamisel;

2.2.3. kontrollib osakonnale esitatud riigihangete alaste RMK juhatuse otsuste
ning juhatuse liikmete ja struktuuriiiksuse juhtide kdskkirjade projektide ning juhatuse
liikkmetele, vajadusel ka teistele struktuuriiiksuste juhtidele voi teistele juhatuse litkmete
poolt volitatud isikutele allakirjutamiseks esitatavate hankelepingute projektide vastavust
oOigusaktidele, teeb ettepanekuid projektide viimiseks vastavusse Oigusaktidega,
kooskdlastab otsuste, kdskkirjade ja lepingute projekte;

2.2.4. ndustab juhatust, juhatuse liikmeid ja struktuuriiiksusi riigihangetega
seonduvate juhatuse otsuste, kaskkirjade, lepingute, kirjade, ja muude dokumentide
ettevalmistamisel,

2.2.5. esindab RMK-d voi korraldab RMK esindamise Riigihangete Ameti juures
asuvas Vaidlustuskomisjonis ja kohtus vastavalt juhatuse esimehe antud volitustele;

2.2.6. tdidab juhatuse otsuste ja finants-ja administratsioonijuhi kaskkirjade,
suuliste ja kirjalike korralduste alusel muid tilesandeid.
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3. Osakonna odigused ja kohustused

3. Osakonnal on jargmised Gigused ja kohustused:

3.1. saada oma iilesannete tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente juhatuselt,
juhatuse liikmetelt, finants-ja administratsioonijuhilt, RMK teistelt struktuuritiksustelt,
Keskkonnaministeeriumilt ja tema valitsemisalas olevatelt asutustelt ning teistelt riigi- ja
kohaliku omavalitsuse asutustelt;

3.2. teha ettepanekuid RMK {ilesannete paremaks tditmiseks;

3.3. saata vilja osakonna padevusse kuuluvates kiisimustes 0sakonna juhataja
poolt allkirjastatud Kirju RMK dokumendiplangil;

3.4. koostada osakonna tegevuskava ja aastaeelarve projekt ning tegevuskava ja
eelarve tiitmise aruanded ning esitada need juhatusele;

3.5. kaasata RMK  struktuuriiiksusi ja nende too6tajaid vastava struktuuriiiksuse
vajadusteks hangete teostamisse ning anda struktuuriiiksuste tootajatele kohustuslikke
juhiseid hangete ldbiviimiseks;

3.6. korraldada osakonna dokumendihaldust.

4. Osakonna juhtimine

4.1. Osakonda juhib osakonna juhataja.

4.2. Osakonna juhatajaga solmib ja muudab ja 1dpetab to6lepingu ning saadab
toolahetusse finants- ja administratsioonijuht.

4.3. Osakonna juhataja ametikohale esitatavad nduded, todtilesanded, digused ja
kohustused ning vastutus todiilesannete kohase tditmise eest on sdtestatud
ametijuhendiga.

4.4. Osakonna juhataja:

4.4.1. juhib osakonna t66d, tagab osakonnale kédesoleva pohimaéruse ja juhatuse
ning finants- ja administratsioonijuhi poolt osakonna padevusse antud {ilesannete tditmist
ja jaotab iilesanded osakonna todtajate vahel,

4.4.2. vastutab osakonnale pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest aru
finants- ja administratsioonijuhile;

4.4.3. kdsutab kinnitatud eelarve piires teenuste tellimiseks ja asjade ostmiseks
eraldatud eelarvevahendeid ja vastutab nende otstarbeka kasutamise eest;

4.4.4. esindab osakonda oma iilesannete tditmisel ja annab arvamusi juhatusele ja
finants- ja administratsioonijuhile ning arvamusi ja kooskdlastusi RMK teistele
struktuuritiksustele, samuti teistele isikutele ja asutustele;

4.4.5. s0lmib, muudab ja lopetab todlepinguid osakonna téotajatega, kohaldab
neile ergutusi ning méaérab distsiplinaarkaristusi, saadab neid riigisisesesse tooldhetusse;

4.4.6. solmib riigi nimel teenuste osutamise ja tellimise, vallasvara omandamise,
kasutusse andmise ja vOdrandamise lepinguid ning juhatuse otsusega antud volituste
kohaselt kinnisvara omandamise, kasutusse andmise ja vodrandamise lepinguid, samuti
muid osakonna tegevuse korraldamiseks vajalikke lepinguid;

4.4.7. annab volitusi osakonna esindamiseks;

4.4.8. viseerib, kooskdlastab ja allkirjastab osakonna dokumendid vastavalt RMK
asjaajamiskorrale;

4.4.9. teostab jdrelevalvet osakonna tootajate todiilesannete tditmise iile;

4.4.10. tdidab muid iilesandeid, mis on talle pandud Gigusaktide, juhatuse otsuste,
juhatuse esimehe kiaskkirjade ning suuliste ja kirjalike korraldustega.
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4.5. Osakonna juhataja annab osakonna tegevuse korraldamiseks kaskkirju ja
suulisi ning kirjalikke korraldusi.

4.6. Osakonna juhataja draolekul asendab teda finants- ja administratsioonijuhi
poolt maaratud isik.

5. Loppsitted

5.1. Osakonna korraldab timber ja Iopetab selle tegevuse juhatus.



